
 
 
 
 
 

คู่มือกการปฏิบติังาน การจดทะเบียนพาณิชย ์
ผา่นระบบจดัเกบ็และบนัทึกขอ้มูล 
ทะเบียนพาณิชยท์างอินเทอร์เน็ต 

(ส านกังานปลดั) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
กองทะเบยีนบรษิทัม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือการปฏิบัติงานทะเบียนพาณชิย์ 
หลกัเกณฑว์ิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่ค าขอ 
1. ตอ้งยืน่ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัเร่ิมประกอบพาณิชยกิจ หรือ 
วนัท่ีเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตามแต่กรณี 
2. ตอ้งแสดงใบทะเบียนพาณิชยไ์ว ้ณ ส านกังานในท่ีเปิดเผย 
3. ตอ้งจดัใหมี้ป้ายช่ือไวท่ี้หนา้ส านกังานใหญ่และสาขา ใหเ้ขียนเป็นอกัษรไทยอ่านไดง่้ายและ 
ชดัเจนจะมีอกัษรต่างประเทศไวด้ว้ยกไ็ด ้
4. ตอ้งยืน่ค าขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีสูญหาย หรือช ารุด 
5. ตอ้งไปพบนายทะเบียนพาณิชย ์หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีและยนิยอมใหถ้อ้ยค าในการ 
สอบสวนขอ้ความอนัเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์
6. ตอ้งอ านวยความสะดวก เม่ือมีการไปตรวจในส านกังาน 
 
มีกิจการบางอยา่งท่ีไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งจดทะเบียน 
1. การคา้เร่ การคา้แผงลอย 
2. กิจการเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพื่อการกศุล 
3. กิจการนิติบุคคลซ่ึงไดมี้พระราชบญัญติัหรือกฤษฎีกาจดัตั้งข้ึน 
4. กิจการของกระทรวง ทบวง กรม 
5. กิจการของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 
6. พาณิชยกิจซ่ึงรัฐมนตรีไดป้ระกาศในราชกิจจานุเบกษาไดแ้ก่ 
 6.1 บริษทัจ ากดั หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หา้งหุน้ส่วนสามญั จดทะเบียน ท่ีเป็นนิติบุคคลตาม 
ประมวลกฎหมายเพง่และพาณิชย ์วา่ดว้ยหุน้ส่วนและบริษทั และไดย้ืน่แบบแสดงรายการเก่ียวกบั 
การประกอบธุรกิจของหา้งหุน้ส่วนบริษทัไว ้แลว้ต่อนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั ยกเวน้บริษทัจ ากดั 
หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หา้งหุน้ส่วนสามญัจดทะเบียน ท่ีประกอบกิจการต่อไปน้ีตอ้งจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ย 
 6.2 ขาย ใหเ้ช่า ผลิต หรือรับจา้งผลิตแผน่ซีดี แถบบนัทึกวิดิทศัน์ หรือแผน่ดีวีดีระบบ 
ดิจิตอลเฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง 
 6.3 ขายอญัมณีหรือเคร่ืองประดบัซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณี ซ้ือขายสินคา้หรือบริการ วธีิการใช ้
ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต การบริการอินเทอร์เน็ต การใหเ้ช่าพื้นท่ีเคร่ือง 
คอมพิวเตอร์แม่ข่าย การบริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา้ หรือบริการโดยวิธีการใชส่ื้อ 
อิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบอินเทอร์เน็ต 
 6.4 การใหบ้ริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพื่อใชอิ้นเทอร์เน็ต 
 6.5 การใหบ้ริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
 6.6 การใหบ้ริการเคร่ืองเล่นเกม 
 6.7 การใหบ้ริการตูเ้พลง 



 
 
 
ขอ้สังเกต 
1. กิจการนายหนา้หรือตวัแทนคา้ต่างท่ีตอ้งยืน่จดทะเบียนพาณิชยน้ี์จะตอ้งเป็นนายหนา้หรือ 
ตวัแทนคา้ต่างซ่ึงท าการเก่ียวกบัสินคา้เท่านั้น เช่น เป็นตวัแทนจ าหน่ายสินคา้ประเภทขายตรง ส่วนการ 
เป็นนายหนา้หรือตวัแทนในการใหบ้ริการใดๆ เช่น การจดัหาท่ีพกั ไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชยแ์ต่อยา่งใด 
2. พาณิชยกิ์จการประกอบการใหบ้ริการต่างๆ เช่น การรับจา้งท าของ การใหบ้ริการซ่อม 
รถยนต ์การใหบ้ริการเสริมสวย การรับจา้งขนส่ง ฯลฯ ไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์แต่อยา่งใด 
เน่ืองจากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชยย์งัไม่ไดป้ระกาศก าหนดให ้
3. พาณิชยกิ์จการประกอบหตักรรมหรือการอุตสาหกรรม ท่ีตอ้งยืน่จดทะเบียนพาณิชยน้ี์จะตอ้ง 
เป็นการประกอบหตัถกรรมหรือการอุตสาหกรรม ซ่ึงท าการขายสินคา้ท่ีผลิตข้ึนเท่านั้น 
4. ในกรณีการเปล่ียนแปลงตวัผูป้ระกอบการพาณิชยกิจ ไม่วา่จะเป็นการโอนกิจการใหแ้ก่กนั 
หรือไดรั้บมรดก ไม่สามารถด าเนินการโดยการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการได ้เน่ืองจากเป็นกิจการ 
เฉพาะตวับุคคลซ่ึงบุคคลผูรั้บโอนกไ็ม่อาจนบัช่วงเวลาท่ีผูโ้อนไดด้ าเนินการกิจการมาก่อนได ้ในกรณี 
เช่นน้ี จึงตอ้งด าเนินการ ดงัน้ี 
 4.1 ผูโ้อนหรือทายาท ยืน่ค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 4.2 ผูรั้บโอน ยืน่ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ทั้งสองกรณีไดด้ าเนินการในวนั 
 เดียวกนั 
บทก าหนดโทษ 
 1.ผูป้ระกอบการพาณิชยกิจใดไม่ขอจดทะเบียนพาณิชย ์ภายใน 30 วนั ตามพระราชบญัญติั 
ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
 2.แสดงรายการเทจ็ 

ด ู
เอกสารท่ีใชใ้นการจดทะเบียนพาณิชย ์

กรณีเป็นเจา้บา้น / เจา้ของกรรมสิทธ์ิ 

 1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 

 2. ส าเนาบตัรประชาชน 

 3. ส าเนาทะเบียนบา้น 

 4.  แผนท่ีตั้ง และ ภาพถ่ายกิจการอยา่งนอ้ย 2 ภาพ 

กรณีเป็นผูอ้าศยั (ไม่ไดเ้ช่า) 

 1. หนงัสือยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ี 

 2. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บา้นผูย้นิยอมใหใ้ชส้ถานท่ี) 

 3. ส าเนาทะเบียนบา้น (เจา้บา้นผูย้นิยอมใหใ้ชส้ถานท่ี) 

 



 

 

กรณีเป็นสถานท่ีเช่า 

 1. ส าเนาสญัญาเช่า 

 2. ส าเนาบตัรประชาชน ( ของผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิสถานท่ีใหเ้ช่า ) 

 3. ส าเนาทะเบียนบา้น ( ของผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิสถานท่ีใหเ้ช่า ) 
 
 

หนา้เวบ็ไซตร์ะบบจดัเกบ็และบนัทึกขอ้มูลทะเบียนพาณิชยผ์า่นอินเทอร์เน็ต 
(http://regcom.dbd.go.th) สามารถเขา้ถงึได ้2 ช่องทาง 
 
1. ใชว้ธิกีรอกชือ่เวบ็ไซต ์(regcom.dbd.go.th) โดยตรงการจดทะเบ ี

นพาณิชยแ์ละภูมภิาค 



2. เขา้ผา่นเวบ็ไซตก์รมพฒันาธุรกจิการคา้ (www.dbd.go.th) และคลกิแบนเนอร ์ระบบทะเบยีน
พาณิชย์

 



เวบ็ไซตร์ะบบจะแบ่งหวัขอ้ส าหรบัเขา้ใชง้านหลากหลายรปูแบบตามแต่ละหวัขอ้ ดงันี้ 

1 
2

 
 
 
 



1. ระบบงาน เป็นหวัขอ้ส าหรบัเขา้ใชง้านจดทะเบยีนพาณิชยผ์า่นระบบ 
3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โดยจะแสดงหน้าเมนูส าหรบัจดทะเบยีนพาณิชยต์ามแต่ละประเภทการจดทะเบยีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. กฎหมาย เป็นหวัขอ้ทีร่วบรวมกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบัทะเบยีนพาณิชย ์เชน่ พระราชบญัญตั ิ
ประกาศฯ ค าสัง่ฯ เป็นตน้ 
 

 
 
 

        
    
4 
5 
6 
7 



8 3. ความรูเ้กีย่วกบัการจดทะเบยีนพาณิชย ์เป็นหวัขอ้ทีร่วบรวมความรูต้่างๆ ทีจ่ าเป็นตอ้ง
ทราบส าหรบัการจดทะเบยีนพาณิชย ์
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11 

 



4. แบบฟอรม์เอกสารดาวน์โหลด เป็นหวัขอ้ทีร่วบรวมแบบพมิพง์านทะเบยีนพาณิชยส์ าหรบั
ดาวน์โหลดไปใชง้าน 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการจดทะเบียนพาณิชยผ์า่นระบบจดัเกบ็และบริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย ์
การเขา้สู่ระบบจดัเกบ็และบริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย ์
เลือกหวัขอ้ เขา้สู่ระบบจดัเกบ็และบริการขอ้มูล ท่ีหนา้จอหลกัระบบจดัเกบ็และบนัทึกขอ้มูล

ทะเบียนพาณิชย ์(http://regcom.dbd.go.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://regcom.dbd.go.th/


กรอกรหสัผูใ้ช ้และรหสัผา่นหนา้จอเขา้สู่ระบบ 

 

 
 
 
ในกรณีเขา้ระบบคร้ังแรก ใหท้ าการเปล่ียนรหสัผา่นในการเขา้ใชง้าน โดยคลิกปุ่มเปล่ียนรหสัผา่นและกรอกรหสัตามช่องท่ี
ก าหนด และรอขอ้ความยนืยนัการเปล่ียน 
รหสัผา่น และเม่ือท าการเปล่ียนรหสัผา่นแลว้ ใหเ้ขา้ระบบในคราวต่อไปโดยกรอกรหสัผูใ้ชเ้ดิมและรหสัผา่นใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนา้เมนูหลกัของผูใ้ชท่ี้เป็นส านกังานทะเบียนพาณิชยก์รุงเทพมหานคร เทศบาล และอบต. 

 

 

 

การก าหนดสิทธิรหสัผูใ้ชง้าน และรหสัผา่นใหก้บันายทะเบียนผูใ้ชง้านระบบ 
ในการเร่ิมตน้ใชง้านระบบควรจะตอ้งก าหนดรหสัส าหรับนายทะเบียน หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีซ่ึงเป็นผูใ้ชง้านระบบ โดยรหสั
ผูใ้ชง้านแรกท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
ก าหนดใหก้บัส านกังานทะเบียนพาณิชยน์ั้น สามารถใชเ้พิ่มสิทธิต่อใหก้บันายทะเบียน และพนกังานเจา้หนา้ท่ีผูใ้ชง้านระบบ
ได ้และใชร้หสัท่ีก าหนดเพิม่ข้ึนเองน้ีในการ 



จดทะเบียน ส่วนรหสัผูใ้ชง้านแรกท่ีไดจ้ากกรมฯ ควรจะคงไวส้ าหรับเพิ่มสิทธิส าหรับนายทะเบียน หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี
รายต่อๆ ไป ไม่ควรจะใชร้หสัผูใ้ชง้านแรกนั้น 
ในการรับจดทะเบียนพาณิชย ์
วิธีการก าหนดสิทธิผูใ้ชง้านเพิ่ม 
1. เขา้สู่ระบบ และเลือกเมนูรายช่ือผูใ้ชง้านระบบส าหรับจดทะเบียนพาณิชย ์ในหวัขอ้เมนูระบบก าหนดสิทธิการใชง้าน 
2. กรอกขอ้มูลผูใ้ชง้าน ดงัน้ี 
2.1 รหสัผูใ้ชง้าน สามารถก าหนดเองช่ือรหสัได ้ทั้งตวัเลข ภาษาไทย ภาษาองักฤษ 
2.2 เลขประจ าตวัประชาชน ของผูใ้ชง้าน 
2.3 ช่ือ – นามสกุล ผูใ้ชง้าน 
2.4 ท าเคร่ืองหมายถูกท่ีช่อง  นายทะเบียนอนุมติัลงนาม กรณีเป็นนายทะเบียนผูรั้บจดทะเบียนพาณิชย ์
3. คลิกบนัทึก ระบบจะท าการบนัทึกรหสัผูใ้ชท่ี้ตั้งข้ึนใหม่ 
วิธีลบสิทธิผูใ้ชง้าน 
กรณีท่ีรหสัผูไ้ดรั้บเพิ่มสิทธิไม่ไดใ้ชง้านต่อ ใหใ้ชร้หสัแรกจากกรมฯ ท าการลบสิทธิผูใ้ชง้านรหสันั้นออกจากระบบฯ ดงัน้ี 
1. เขา้สู่ระบบ และเลือกเมนูรายช่ือผูใ้ชง้านระบบส าหรับจดทะเบียนพาณิชย ์ในหวัขอ้เมนูระบบก าหนดสิทธิการใชง้าน 
2. คลิกปุ่มสอบถามดา้นล่างสุดของหนา้จอระบบ 
3. กรอกรหสัผูใ้ชง้านท่ีช่องรหสัผูใ้ชง้าน และคลิกปุ่มคน้หา ระบบจะแสดงรายช่ือผูใ้ชง้านรหสัดงักล่าว 
4. คลิกแถบรายช่ือเพื่อเปิดค าขอ 
5. คลิกปุ่มลบขอ้มูล และคลิกตกลงยนืยนัการลบขอ้มูล ระบบจะท าการลบรหสัผูใ้ชง้านนั้นออก โดยไม่กระทบกบัรหสั

ผูใ้ชง้านแรกท่ีกรมฯ ก าหนดให ้

 

 

หนา้จอเมนู SCP010101 : รายช่ือผูใ้ชร้ะบบงานส าหรับจดทะเบียนพาณิชย ์

 

 

 

 

 

 



 

การกรอกขอ้มูลก าหนดสิทธ์ิผูใ้ชง้าน มีดงัน้ี 

 

1. รหสัผูใ้ชง้าน : ใหท้างส านกังานทะเบียนพาณิชย ์ก าหนดข้ึนเอง อาจใชเ้ป็นรหสัรูปแบบเดียวกบัรหสัหลกั เช่นรหสัหลกัคือ 
dbd1111101 รหสัผูใ้ชง้านท่ี 
ไดรั้บเพิ่มสิทธิกอ็าจจะเป็น dbd1111102 หรือ dbd1111103 หรือ dbd1111104 ตามล าดบั หรือใชช่ื้ออ่ืนๆ แลว้แต่ความ
ตอ้งการใชง้านในส านกังาน 
ของท่าน 
2. เลขประจ าตวัประชาชน : กรอกเลขบตัรประชาชนจริงของผูไ้ดรั้บเพิ่มสิทธิ 
3. ช่ือ - นามสกุล ผูใ้ชง้าน : กรอกค าน าหนา้ช่ือ และช่ือสกลุจริงของผูไ้ดรั้บเพิ่มสิทธิ 
4. ช่องนายทะเบียนอนุมติัลงนาม : ท าเคร่ืองหมายถูกหนา้ช่อง  นายทะเบียนอนุมติัลงนาม เพื่อใหผู้ท่ี้ไดรั้บเพิม่สิทธิ 
สามารถพิมพใ์บส าคญัทะเบียน 
พาณิชย ์(พค 0403) ท่ีปรากฏช่ือนายทะเบียนของผูไ้ดรั้บเพิ่มสิทธิ 
ตวัอยา่งการก าหนดสิทธิ 
1. เลือกเมนูSCP010101 : รายช่ือผูใ้ชร้ะบบงานส าหรับจดทะเบียนพาณิชย ์และกรอกขอ้มูล 

 

 
 
 



 
2. กรอกขอ้มูล รหสัผูใ้ชง้าน เลขประจ าตวัประชาชน ช่ือ-นามสกุลผูใ้ชง้าน ท าเคร่ืองหมายถูกหนา้ช่อง  นายทะเบียนอนุมติั
ลงนาม 
3. ท าการบนัทึกรหสัผูใ้ชง้าน โดยคลิกปุ่มบนัทึกสีม่วงเขม้ รหสัผูใ้ช ้และรหสัผา่นของนายทะเบียนท่ีไดรั้บเพิ่มสิทธิจะถูก
บนัทึกลงฐานขอ้มูลระบบ ฯ ทนัที และ 
เม่ือตอ้งการเขา้ใชง้านดว้ยรหสัใหม่คร้ังแรก ใหท้ าการเปล่ียนรหสัผา่นก่อนเสมอ 

ตวัอยา่งการลบรหสัผูใ้ช ้
1. เขา้เมนูรายช่ือผูใ้ชง้านระบบส าหรับจดทะเบียนพาณิชย ์ในหวัขอ้เมนูระบบก าหนดสิทธิการใชง้าน และคลิกปุ่มสอบถาม 

 

2. กรอกช่องรหสัผูใ้ชง้าน และคลิกคน้หา จะปรากฏรายช่ือผูใ้ชง้านรหสัดงักล่าว ใหท้ าการคลิกแถบท่ีข้ึนโชวน์ั้น 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
3. เม่ือหนา้จอรายช่ือฯ ปรากฏจะพบขอ้มูลของผูท่ี้ตอ้งการลบรหสัผูใ้ชง้าน ใหค้ลิกปุ่มลบขอ้มูล 

 
 
 
4. เม่ือคลิกลบขอ้มูล ระบบฯ จะข้ึนใหย้นืยนัการลบขอ้มูล ใหค้ลิกตกลง ระบบฯ กจ็ะท าการลบรหสัผูใ้ชง้านนั้นออก โดยไม่
กระทบกบัรหสัผูใ้ชง้านแรก 
ท่ีกรมฯ ก าหนดให ้

 

 
การจดทะเบียนจดัตั้งใหม่ 
วิธีการจดทะเบียนจดัตั้งใหม่ 
1. เขา้สู่ระบบ และเลือกเมนูจดทะเบียนจดัตั้งทะเบียนพาณิชย ์
กรอกช่ือนายทะเบียนผูรั้บจดทะเบียนพาณิชย ์
2. กรอกขอ้มูลท่ีแถบรายการขอ้มูลหลกั ดงัน้ี 
2.1 หวัขอ้ช่ือผูป้ระกอบพาณิชยกิจ (ช่ือผูป้ระกอบการ) 
2.1.1 เลือกประเภทของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 
2.1.2 กรอกเลขบตัรประจ าตวัประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) เลขทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) เลขท่ีอา้งอิง (กรณี
อ่ืนๆ) 



 
2.1.3 กรอกค าน าหนา้ช่ือ ช่ือ-สกุล (กรณีอ่ืนๆ ค าน าหนา้ช่ือใหเ้ลือกไม่ระบุ และช่ือ ใหก้รอกช่ือตวัอยา่งเช่น หา้งหุน้ส่วน
สามญัพาณิชย ์โดย นาย 
พาณิชย ์ช านาญการ ผูจ้ดัการ และกรณีประกอบกิจการโดยใชส่ื้ออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตใหก้รอกช่ือ-
สกุลภาษาองักฤษ) 
2.1.4 กรอกท่ีอยูต่ามบตัรประชาชน 
2.1.5 เบอร์โทรศพัท ์โทรสาร (ถา้มี) 
2.2 หวัขอ้ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ (ช่ือร้าน) 
2.2.1 กรอกช่ือพาณิชยกิจ (กรณีประกอบกิจการโดยใชส่ื้ออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตใหก้รอกช่ือร้าน
ภาษาองักฤษ) 
2.2.2 วนัท่ีเร่ิมประกอบกิจการ 
2.2.3 จ านวนเงินทุน 
2.3 หวัขอ้ชนิดแห่งพาณิชยกิจ (ชนิดกิจการท่ีประกอบ) 
2.3.1 กรอกจ านวนกิจการท่ีประกอบ 
2.3.2 เลือกรายละเอียดกิจการท่ีประกอบแต่ละชนิดจากปุ่มแวน่ขยาย ( ) 
2.4 หวัขอ้ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ (สถานท่ีท่ีใชป้ระกอบกิจการ) 
2.4.1 กรอกท่ีอยูต่ามสถานท่ีท่ีใชป้ระกอบกิจการ 
2.4.2 เบอร์โทรศพัท ์โทรสาร (ถา้มี) 
2.5 หวัขอ้ช่ือผูจ้ดัการ 
2.5.1 กรอกเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูจ้ดัการ 

2.5.2 กรอกค าน าหนา้ช่ือ ช่ือ-สกุล ผูจ้ดัการ (กรณีประกอบกิจการโดยใชส่ื้ออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตให้
กรอกช่ือ-สกุล 
ภาษาองักฤษ) 
2.1.4 กรอกท่ีอยูต่ามภูมิล าเนา 
2.5.3 กรอกท่ีอยูผู่จ้ดัการ 
2.5.4 เบอร์โทรศพัท ์โทรสาร (ถา้มี) 
3. กรอกขอ้มูลแถบรายละเอียดเวบ็ไซต ์(กรณีประกอบกิจการโดยใชส่ื้ออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต) 
3.1 กรอกช่ือเวบ็ไซต ์(ช่ือเวบ็ไซตห์า้มมีอกัขระพิเศษ เช่น : , เคร่ืองหมายเวน้วรรค) 
3.2 เลือกหมวดหมู่เวบ็ไซต ์
3.3 เลือกระบบสัง่จอง/สัง่ซ้ือสินคา้ 
3.4 เลือกวิธีการช าระเงิน 
3.5 เลือกวิธีการส่งสินคา้ 
3.6 กรอกช่ืออีเมลท่ี์จะใชรั้บเคร่ืองหมายรับรองการจดทะเบียนพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ 
4. กรอกขอ้มูลแถบรับโอนพาณิชยกิจ (กรณีรับโอนกิจการมาจากผูป้ระกอบการรายเดิม) 
5. กรอกขอ้มูลแถบท่ีตั้งส านกังานสาขา (กรณีมีส านกังานสาขา) 



6. กรอกขอ้มูลแถบผูเ้ป็นหุน้ส่วนเงินลงทุน (กรณีเป็นนิติบุคคล หา้งหุน้ส่วนสามญั คณะบุคคล กิจการร่วมคา้ นิติบุคคล
ประเภทอ่ืนๆ) 
7. กรอกขอ้มูลแถบอ่ืนๆ (กรณีตอ้งการระบุขอ้มูลเพิ่มเติม ท่ีไม่สามารถระบุไดใ้นแถบขอ้มูลหลกั) 
8. แนบเอกสารในแถบเอกสารแนบ การตั้งช่ือเอกสารแนบตอ้งตั้งเป็นช่ือภาษาอ่ืนๆ ท่ีไม่ใชภ้าษาไทย เพื่อป้องกนัความ
เสียหายของไฟลท่ี์จะแนบ 
9. เม่ือกรอกขอ้มูลการจดทะเบียนพาณิชยค์รบถว้นสมบูรณ์แลว้ ใหท้ าการบนัทึก ท่ีปุ่มบนัทึกสีม่วงเขม้ ระบบจะท าการบนัทึก
ขอ้มูลการจดทะเบียนพาณิชยล์ง 
ในฐานขอ้มูล และท าการออกเลขค าขอทะเบียนพาณิชย ์พร้อมทั้งแสดงใบส าคญัทะเบียนพาณิชยส์ าหรับพิมพใ์หท้นัที 

 

หนา้จอเมนู RCP010100 : จดทะเบียนจดัตั้งทะเบียนพาณิชย ์

 

แถบรายการจดทะเบียนพาณิชย ์มีรายละเอียดดงัน้ี 

 

 
1. แถบขอ้มูลหลกั - เป็นขอ้มูลส าคญัท่ีผูป้ระกอบกิจการตอ้งระบุใหค้รบถว้น 
2. แถบรายละเอียดเวบ็ไซต ์- กรณีประกอบพาณิชยกิจประเภทท่ีเป็นพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ 
3. แถบรับโอนพาณิชยกิจ - กรณีท่ีกิจการไดรั้บโอนพาณิชยกิจจากผูป้ระกอบการรายเดิม 
4. แถบท่ีตั้งส านกังานสาขา - ในกรณีท่ีมีส านกังานสาขา 
5. แถบผูเ้ป็นหุน้ส่วนเงินลงทุน - เพื่อใชร้ะบุขอ้มูลของผูเ้ป็นหุน้ส่วน ผูถื้อหุน้ และขอ้มูลเงินลงทุน 
6. แถบอ่ืนๆ – เพื่อระบุขอ้มูลเพิ่มเติมท่ีไม่สามารถระบุไดใ้นแถบขอ้มูลหลกั 

7. แถบเอกสารแนบ – เพื่อแนบไฟลส์แกนเอกสารค าขอจดทะเบียนทั้งชุด 

ประเภทของผูป้ระกอบพาณิชยกิจแบ่งเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 

 
 



1) บุคคลธรรมดา กรณีเป็นบุคคลธรรมดาท่ีมีสัญชาติไทย ใหค้ลิกเลือกประเภทบุคคลธรรมดา และกรอกรายละเอียดขอ้มูล
ของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 

 
 
2) นิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีไดจ้ดทะเบียนนิติบุคคลตามกฎหมายไทย ใหค้ลิกเลือกประเภทนิติบุคคล และกรอกเลข

ทะเบียน นิติบุคคล

 

 

3) อ่ืนๆ กรณีเป็น หา้งหุน้ส่วนสามญั, คณะบุคคล, กิจการร่วมคา้, วิสาหกิจชุมชน, บุคคลธรรมดาท่ีไม่มีสญัชาติไทย, นิติ
บุคคลต่างดา้ว ใหค้ลิกเลือก 
ประเภทอ่ืนๆ และในช่องเลขท่ีอา้งอิงใหก้รอกเคร่ืองหมาย “-” กรณีเป็น บุคคลธรรมดาท่ีไม่มีสญัชาติไทย หรือนิติบุคคลต่าง

ดา้ว ใหก้รอกเลขท่ีใบอนุญาตต่างดา้ว 



 

 

4. หวัขอ้ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ กรอกขอ้มูลดงัน้ี 
4.1 ช่ือร้าน ใหร้ะบุช่ือ หรือกิจการของร้าน หากไม่มีใหใ้ชช่ื้อผูป้ระกอบพาณิชยกิจเป็นช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจดว้ย 
จะเวน้วา่งไวไ้ม่กรอกรายการส่วน 
น้ีไม่ได ้

 

5. หวัขอ้ชนิดแห่งพาณิชยกิจ กรอกรหสัธุรกิจ และรายละเอียดของกิจการท่ีท า หรือรายการสินคา้ท่ีขาย กรณีเป็นกิจการ
พาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ใหท้ าเคร่ืองหมาย 
ถูกไวห้นา้  ช่องพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ 

 

6. หวัขอ้ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ กรอกขอ้มูลดงัน้ี 
6.1 ท่ีอยูส่ถานท่ีประกอบการ 
6.2 หมายเลขโทรศพัท ์
กรณีท่ีตั้งส านกังานอยูท่ี่เดียวกบัท่ีอยูผู่ป้ระกอบการใหท้ าเคร่ืองหมายถูกหนา้ช่อง  ท่ีเดียวกบัท่ีอยูผู่ป้ระกอบพาณิชยกิจ 



 

 

7. หวัขอ้ช่ือผูจ้ดัการ กรอกขอ้มูลดงัน้ี 
7.1 ช่ือสกุล วนั/เดือน/ปีเกิด สัญชาติ ผูจ้ดัการ 
7.2 ท่ีอยูผู่จ้ดัการ 
7.3 เบอร์โทรศพัท ์
กรณีท่ีผูจ้ดัการเป็นบุคคลเดียวกบัผูป้ระกอบการใหท้ าเคร่ืองหมายถูกหนา้ช่อง  บุคคลเดียวกบัผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 

 

 

 

 

 



 

เม่ือกรอกขอ้มูลในแต่ละแถบรายการเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกปุ่มบนัทึก (สีม่วงเขม้) 

 
 
ระบบจะออกเลขค าขอจดทะเบียนอตัโนมติัและพิมพใ์บส าคญัทะเบียนพาณิชย ์(พค 0403) พร้อมทั้งบนัทึกขอ้มูลเขา้
ฐานขอ้มูลส่วนกลาง ของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
กรณีระบบไม่แสดงใบพาณิชยใ์หอ้ตัโนมติัใหท้ าการตั้งค่าใชง้านปุ่มแวน่ขยายอีกคร้ัง และพิมพใ์บทะเบียนพาณิชยใ์หม่อีก
คร้ังท่ี 
เมนู RCP020100 : การพิมพใ์บส าคญัทะเบียนพาณิชย ์
คลิกสญัลกัษณ์แวน่ขยายท่ีช่องทะเบียนเลขท่ี และเลือกค าขอท่ีตอ้งการพิมพใ์บทะเบียนพาณิชยข้ึ์นมาพิมพ ์
 

 

 

 



คลิกปุ่มพิมพ ์(สีม่วงเขม้) 

 

 

ระบบจะแสดงหนา้ใบส าคญัทะเบียนพาณิชย ์และเลขค าขอท่ีระบบออกให ้

       

                               

                                      

 

 

 

 

 


